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Порядок доступа муниципальных служащих Администрации Заполярного района 
и иных лиц в помещения, в которых ведется обработка персональных данных

	1. В Администрации Заполярного района (далее - Администрация) персональные данные хранятся в соответствующих кабинетах административного здания, расположенного по адресу: Ненецкий автономный округ, Заполярный район, поселок Искателей, ул. Губкина, д. 10, в которых размещены рабочие места муниципальных служащих и работников Администрации, замещающих должности, не относящиеся             к должностям муниципальной службы, уполномоченных на осуществление обработки персональных данных (далее – работники).
	2. Помещения, в которых ведется обработка персональных данных, должны обеспечивать сохранность информации и технических средств, исключать возможность бесконтрольного проникновения в помещение и их визуального просмотра посторонними лицами.
	3. Персональные данные на бумажных носителях должны находиться                        в недоступном для бесконтрольного изъятия посторонними лицами месте.
	4.  Помещения, в которых ведется обработка персональных данных, запираются       в период отсутствия работников ими на ключ.
	5. При обнаружении неисправности двери и запирающих устройств помещений,      в которых ведется обработка персональных данных, работники обязаны доложить об этом лицу, ответственному за обработку персональных данных, и действовать по его указанию.
	6. Право самостоятельного входа в помещения, где обрабатываются персональные данные, имеют только работники, непосредственно работающие в данном помещении. 
	Иные работники Администрации и граждане имеют право пребывать                         в помещениях, где обрабатываются персональные данные, только в присутствии работников, непосредственно работающих в данных помещениях.
	7. В помещениях, в которых ведется обработка персональных данных, допускается нахождение лиц, не осуществляющих обработку персональных данных и рабочие места которых не расположены в данных помещениях, только в течение времени, необходимого для решения производственных вопросов.
	8. Открытие помещений, где ведется обработка персональных данных, производят работники, работающие в этих помещениях.
	При отсутствии работников, работающих в этих помещениях, помещения могут быть открыты только по указанию главы Администрации Заполярного района, а также лица, ответственного за обработку персональных данных в Администрации Заполярного района.
	 

	

